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Munkaltatéi irasbeli tajékoztaté

a munkavallalo részére
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Napi munkaidé

... ora, munkarend szerint, kezdete: ..... ora ...... perc, vége: ..... ora ...... perc
... oOra, valtozo jellegll, a munkaidét a munkaltato osztja be
... Ora, kotetlen jellegli, a munkaidét a munkavallalé osztja be

Az alapbéren tuli munkabér és egyéb juttatasok

A munkavallaldé a munkaszerz6désben meghatarozott alapbéren tal az alabbi
munkabérben illetve juttatasokban részesulhet:

A munkabér elszamolasi médja
A munkavallalé munkaszerzédésben meghatarozott alapbérének és tovabbi juttatasainak
elszamolasa kozvetlen felettese igazolasa alapjan toérténik.

A munkabérfizetés gyakorisaga, a kifizetés napja

Az elszamolt munkabér kifizetése havonta ......... alkalommal, legkésébb a targyhdnapot
kovetd honap 10. napjaig torténik meg

] készpénzben [] bankszamlara utalassal.
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A munkakorbe tartozé feladatok
A munkavallalé a munkajat kozvetlen felettese utasitasa szerint koteles ellatni.

Koteles tovabba

o az eldirt helyen és idében, munkara képes allapotban megjelenni és a munkaidejét
munkaban tolteni, illetdleg ez alatt munkavégzés céljabdl a munkaltatd
rendelkezésére allni;

o munkajat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal, a munkajara vonatkozo
szabalyok, elbirasok és utasitasok szerint végezni;

o munkatarsaival egyuttmikodni, és munkajat ugy végezni, valamint altaldban olyan
magatartast tanusitani, hogy ez mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkajat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze el;

o munkajat személyesen ellatni.

A munkavallald munkakorébe az alabb konkrét feladatok tartoznak:

A szabadsag mértéke, szamitasi médja és kiadasa
A munkavallalénak a munkaban toltétt idé alapjan minden naptari évben szabadsag jar,

amely alap- és potszabadsagbdl all. A szabadsag mértéke, szamitasi maodja és kiadasa a
Munka Torvénykdnyve (2012. évi l. térvény a munka térvénykdnyvérdél) alapjan térténik.

A munkaltatéra és a munkavallaléra iranyadé felmondasi ido
megallapitasanak szabalyai
A munkaltatéra és a munkavallaléra iranyadé felmondasi idé megallapitasa a felek kozott

létrejott munkaszerzédés, illetve a Munka Torvénykonyve (2012. évi I. térvény a munka
torvénykonyveérdl) alapjan torténik.

Kollektiv szerz6dés hatalya

A munkaltatod kollektiv szerz6dés ala [ tartozik [] nem tartozik.

Ervényes kollektiv szerz6dés esetén a kollektiv szerzédés késébbi felmondasa vagy
megszinése a mar elrendelt munkaidékeret alapjan torténd foglalkoztatast nem érinti.
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A munkaltatéi jogkor gyakorldja

A munkaltatéi jogkor gyakorldja:

Adatkezelési tajékoztatas

A személyes adatok kezelése a munkaviszonnyal kapcsolatos adatfeldolgozasi,
nyilvantartasi és adattovabbitasi célbdl torténik.

A kezelt adatok kdére az alabbi dokumentumokban szerepld adatokat érinti:

személyi igazolvany, lakcimkartya, jogositvany, addigazolvany (adokartya), TAJ Kkartya,
korabbi munkahelyeket igazolé dokumentumok, a munkakor betdltéséhez szukséges
bizonyitvanyok, erkdlcsi bizonyitvany, munkakori alkalmassagi igazolas, tovabba
bankszamlaszam, e-mail cim, telefonszam, csaladi allapot, gyermekek szama, valamint az
egészsegi allapotot igazolé dokumentumok, amennyiben azok valamilyen ellatashoz vagy
nyilvantartashoz kapcsoldédnak.

A munkaviszonnyal szorosan 0sszefligg6é adatok tovabbitasa a NAV és a KSH felé
jogszabalyi kdtelezettségen alapul.

Az adatkezelés id6tartama szintén jogszabalyi kotelezettségen alapul.

A munkaltatéi feladatok elvégzése (pl. bérelszamolas, statisztikai jelentés, nyilvantartas, stb.)
érdekében az adatok tovabbitasa az alabbi adatkezeld részére torténik.

SZEIVEZEt NEBVE: ..., SzEeKhelye: .....ooiiii

munkaltato

A munkaltatd irasbeli tajékoztatasat atvettem, annak tartalmat megismertem és elfogadom.
Személyes adataim kezeléséhez a fentiek szerint hozzajarulok.

munkavallalo
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